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ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделении дополнительного образования детей 

государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы №195 

 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность структурного подразделения 
дополнительного образования ГБОУ средней школы №195. 

Отделение дополнительного образования детей (в дальнейшем по тексту 
Положения – ОДОД) является Структурным подразделением государственного 
бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной  

          школы № 195 Красногвардейского района Санкт-Петербурга. 
1.2. ОДОД в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, 
Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом  № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 г. «Об  
образовании в Российской Федерации»(ред. от 21.02.2021 г.), СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи» от 28.09.2020 г. и другими федеральными 
.законами, указами Президента РФ, постановлениями и распоряжениями 
Правительства РФ; Типовым положением об образовательном учреждении 
дополнительного образования детей (утвержденным Приказом Минобрнауки от 
26.06.2012 г. N 504); иными федеральными нормативными актами; Уставом Санкт-
Петербурга, законом Санкт-Петербурга «Об образовании в Санкт-Петербурге», 
другими законодательными и нормативными актами Санкт-Петербурга и органов 
управления образованием всех уровней, а также Уставом ГБОУ средняя школа № 195, 
настоящим Положением и другими локальными актами ГБОУ средняя школа № 195. 
Положение об отделении дополнительного образования детей ГБОУ средней школы 
№195 регламентирует порядок организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам (далее - Порядок) регулирует организацию и осуществление 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам, в том числе особенности организации 
образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья, детей-инвалидов. 

1.3. Настоящий Порядок является обязательным для ГБОУ средней школы №195, 
осуществляющей образовательную деятельность и реализующей дополнительные 
общеобразовательные общеразвивающие программы. 

1.4. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам 
должна быть направлена на: 
• формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 
• удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

художественно-эстетическом, нравственном развитии, а также в занятиях физической 
культурой и спортом; 

• формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья 
обучающихся; 

• обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-
патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

• выявление, развитие и поддержку талантливых детей, а также лиц, проявивших 
выдающиеся способности; 

• создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление 
здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся; 
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• социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 
• формирование общей культуры обучающихся; 
• удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за 
пределами федеральных государственных образовательных стандартов и 
федеральных государственных требований. 

1.5. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 
определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной ГБОУ 
средней школой №195, осуществляющей образовательную деятельность. 

1.6. ОДОД ГБОУ средней школы №195, осуществляя образовательную деятельность, 
реализуют дополнительные общеобразовательные программы в течение всего 
календарного года, включая каникулярное время. 

1.9. ОДОД ГБОУ средней школы №195, осуществляя образовательную деятельность, 
организует образовательный процесс в соответствии с индивидуальными учебными планами в 
объединениях по интересам, сформированных в группы учащихся одного возраста или разных 
возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения 
(например, клубы, секции, кружки, студии, творческие коллективы, ансамбли, театры) (далее - 
объединения), а также индивидуально. 
1.10. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам различной направленности (естественнонаучной, 
физкультурно-спортивной, художественной, социально-педагогической). 
1.11. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем 
составом объединения. 
1.12. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 
продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 
дополнительных общеобразовательных программ. 
Списочный состав каждого объединения формируется исходя из вида деятельности, возраста, 
санитарных норм, учебной программы, года занятий, по норме наполняемости: 

• на 1 году обучения – не менее 15 человек 
• на 2 году обучения – не менее 12 человек 
• на 3 году обучения и последующих лет – не менее 10 человек 

Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 
1.13. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются ОДОД ГБОУ средней 
школой №195, как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

При реализации дополнительных общеобразовательных программ используются 
различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 
технологии, электронное обучение. При этом ОДОД ГБОУ средней школой №195 вправе 
осуществлять реализацию образовательных программ или их частей с применением 
исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, создавая 
условия для функционирования электронной образовательной среды, обеспечивающей 
освоение обучающимися образовательных программ (или их частей) в полном объеме 
независимо от места нахождения обучающегося. 

При реализации дополнительных общеобразовательных программ ОДОД ГБОУ средняя 
школа №195, осуществляющая образовательную деятельность, может применяться форма 
организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления 
содержания образовательной программы и построения учебных планов (либо по подгруппам), 
использовании соответствующих образовательных технологий. 

Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ 
методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред 
физическому или психическому здоровью учащихся, запрещается. 
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1.14.  ОДОД ГБОУ средней школы №195, осуществляющее образовательную деятельность, 
ежегодно обновляют дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития 
науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 
1.15. В ОДОД ГБОУ средней школы №195, образовательная деятельность осуществляется на 
русском языке. 
1.16. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного 
режима труда и отдыха учащихся руководителем ОДОД ГБОУ средней школы №195, 
осуществляющей образовательную деятельность, по представлению педагогических 
работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних учащихся и возрастных особенностей учащихся и утверждается 
директором ГБОУ средней школы №195. В каникулярное время, в случае необходимости, 
может производиться корректировка расписания занятий. 
1.17. При реализации дополнительных общеобразовательных программ ОДОД ГБОУ средней 
школы №195, осуществляющей образовательную деятельность, могут организовывать и 
проводить массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и 
(или) отдыха обучающихся, родителей (законных представителей). 
1.18. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут 
участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися их родители (законные 
представители) без включения в основной состав. 
1.19. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 
предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые 
проводятся по группам или индивидуально. 
1.20. ОДОД ГБОУ средней школы №195, осуществляющие образовательную деятельность, 
определяют формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и периодичность проведения 
промежуточной аттестации обучающихся. 
1.21. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 
инвалидов (если таковые имеются) ОДОД ГБОУ средней школы №195, осуществляющие 
образовательную деятельность, организуют образовательный процесс по дополнительным 
общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития 
указанных категорий обучающихся. 

Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам для обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом 
особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-
педагогической комиссии - для обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, а 
также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации - для обучающихся детей-
инвалидов. 

 
II. Организация деятельности и образовательный процесс. 

2.1. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 
определяются образовательной программой, утвержденной педагогическим советом 
ГБОУ средней школы №195. 

2.2. ОДОД ГБОУ средней школы №195 ежегодно обновляют дополнительные 
общеобразовательные программы с учетом развития науки, техники, культуры, 
экономики, технологий и социальной сферы. 

2.3. Образовательный процесс в ОДОД регламентируется учебно – производственным планом, 
согласованным  Учредителем, Годовым графиком и расписанием занятий, утверждённым 
директором  ГБОУ средней школы №195. 

2.4. Объединения ОДОД работают по расписанию, составленному с учетом наиболее 
благоприятного режима работы  и отдыха обучающихся и их возрастных особенностей,  
санитарно-гигиенических норм с учётом пожеланий родителей (законных представитей), 

2.5. Каждый ребёнок имеет право заниматься в нескольких объединениях или менять их. 
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2.6. Педагогические часы дополнительного образования не используются на работу 
факультативов, дополнительных занятий по предметам базового учебного плана. 

2.7. ОДОД ГБОУ средней школы №195 реализуют дополнительные общеобразовательные 
программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

2.8. На время каникул, праздников и выходных допускается работа с переменным составом 
обучающихся, объединением групп, перенос занятий на утреннее время, выезды групп 
обучающихся, на соревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи на 
основании приказа руководителя ОУ. 

2.9. Численный состав каждого объединения, количество часов занятий в неделю 
регламентируется учебно-производственным планом из расчета норм бюджетного 
финансирования. 

2.10. Деятельность детей в ОДОД осуществляется как в одновозрастных, так и в 
разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, группа и т.д.), в которых 
могут заниматься учащиеся с 6 до 18 лет (старше 18 лет могут посещать занятия помимо 
списочного состава). 

2.11. При приёме в объединения физкультурно-спортивной направленности необходимо 
медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка. 

2.12. Педагогические работники могут разрабатывать авторские программы, утверждаемые 
Педагогическим советом ГБОУ средней школы№195. 

2.13. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной тематической 
направленности или комплексным, интегрированным программам. 

2.14. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 
программ, методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, 
наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается. 

2.15. При реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 
могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) 
занятия, которые проводятся по группам, подгруппам или индивидуально. 

2.16. При реализации дополнительных общеобразовательных программ организации, 
осуществляющие образовательную деятельность, могут организовывать и проводить 
массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и (или) 
отдыха обучающихся, родителей (законных представителей). В случае невозможности 
проведения массовых мероприятий в школе, творческие результаты освоения 
дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ детьми могут быть 
представлены в сети Интернет (на сайте ОУ, в группах ВК и т.п.). 

2.17. В конце учебного года руководитель ОДОД составляет отчет о деятельности отделения 
дополнительного образования в прошедшем году и предоставляет его директору ОУ и 
районному методисту, ответственному за деятельность ОДОДов в Красногвардейском 
районе. 

 
III. Участники образовательного процесса. 

3.1. Участниками образовательного процесса ОДОД являются: обучающиеся, их родители 
(полномочные представители), педагогические работники. 

3.2. Порядок приёма детей в ОДОД осуществляется на основе принципа добровольности 
обучающихся, согласно заявлению родителей (законных представителей) обучающихся до 
10 сентября. 

3.3. При приёме обучающихся в объединение ОДОД знакомит их и (или) их родителей с 
настоящим положением ОДОД и обеспечивают возможность ознакомления с 
содержанием образовательного процесса. 

3.4. Родители имеют право защищать законные права и интересы детей, принимать участие в 
деятельности ОДОД в соответствии с Уставом ГБОУ средней школы №195. 
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3.5. На работу принимаются специалисты, имеющие профессиональную квалификацию, 
соответствующую требованиям квалификационной характеристики по должности и 
полученной специальности, подтвержденную документами об образовании. 

3.6. Отношения работника ОДОД и администрации школы регулируются трудовым договором 
(контрактом), условия которого не могут противоречить законодательству Российской 
Федерации. 

3.7. Педагогические работники ОДОД имеют право на: 
• Участие в управлении ОДОД; 
• Защиту своей профессиональной чести и достоинства; 
• Свободу выбора и использование методик обучения и воспитания, учебных пособий 

и материалов, методов оценки результативности обучающихся; 
• Социальные гарантии и льготы, установленные законодательством РФ и 

дополнительные льготы, предоставляемые педагогическим работникам в регионе. 
3.8. Дисциплина в ОДОД поддерживается на основе уважения человеческого достоинства. 
3.9. Основанием для зачисления ребенка или подростка в объединение является заявление 

родителей. 
3.10. ОДОД  организует и проводит массовые мероприятия (как очно, так и дистанционно) в 

масштабе школы,  создает необходимые условия для совместного труда, творчества и 
отдыха детей и родителей. 

3.11. В ОДОД ведется методическая работа, направленная на совершенствование 
образовательного  процесса, программ, форм и методов деятельности объединений. С этой 
целью в ОДОД создается методическое объединение, которое работает под Руководством 
Методического Совета Школы. 

3.12. ОДОД работает в постоянном контакте с педагогическим коллективом Школы. 
3.13. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут 

участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их родители (законные 
представители) без включения в основной состав. 

3.14. Основные права обучающихся: 
• получение бесплатного дополнительного образования; 
• выбор образовательной программы в соответствии со своими способностями, 

потребностями и возможностями ОДОД, условиями ОДОД; 
• уважение человеческого достоинства; 
• свобода совести и информации; 
• свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 
• возможность свободного перехода из объединения в объединение в течение учебного 

года; 
• свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом. 

3.15.  Основные права родителей (законных представителей): 
• защита законных прав и интересов обучающихся; 
• знакомство с содержанием образовательного процесса и успехами обучающихся; 
• выбор образовательной программы для обучающегося, воспитанника в соответствии с 

условиями, имеющимися в ОДОД. 
3.16.  Основные права педагогов: 

• защита профессиональной чести и достоинства; 
• педагогически обоснованная свобода выбора и использование методик обучения и 

воспитания, учебных пособий и материалов, методов оценки знаний; 
• повышение квалификации; 
• социальные гарантии и льготы в порядке, установленном 
• законодательством РФ; 
• аттестация на добровольной основе на соответствующую квалификационную категорию 

или на соответствие занимаемой должности; 
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• длительный отпуск сроком до одного года не реже чем через каждые 10 лет 
непрерывной преподавательской деятельности в порядке, определенном Учредителем; 

• устанавливаются ставки заработной платы в соответствии с тарифно-
квалификационными требованиями и с учетом рекомендаций аттестационной комиссии, 
определяются виды и размеры надбавок согласно Положению о надбавках в Школе. 

3.17. Основные обязанности обучающихся: 
• уважение чести и достоинства,  обучающихся и персонала ОДОД; 
• бережное отношение к имуществу ОУ. 

3.18.  Основные обязанности родителей (законных представителей) 
• обязанности родителей как первых педагогов; 
• воспитание и обеспечение получения детьми дополнительного образования. 

3.19. Основные обязанности педагогических работников: 
• выполнение условий трудового договора, должностных и функциональных 

обязанностей; 
• выполнение Устава ОУ, настоящего Положения, правил внутреннего распорядка. 

 
IV. Управление и руководство  

отделением дополнительного образования детей 
 
4.1.  Общее руководство деятельностью ОДОД осуществляет директор ОУ, который: 

• издает приказ о назначении руководителя ОДОД, с указанием прав и полномочий; 
• утверждает структуру и штатное расписание в соответствии с методикой определения 

штатной численности работников государственных образовательных учреждений. 
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